学生会各部门工作细则

资环学院学生会设综合办公室、宣传部、后勤生活部、文艺部、体育部、外联部六个部门，以下是各部门工作细则。
综合办公室
（一）制定院学生会及团委各项规章制度，起草通知，全面管理院学生会及团委
办公室的日常办公和各部的事务。 

（二）负责传达上级的指示精神，保持与上级联系。 

（三）负责学生会及团委每一次的会议记录及整理工作，整理好学生会及团委的
所有文件材料，并做好归档工作。 

（四）负责学生会及团委各项活动的登记考勤工作；负责编排学生会及团委的    值班安排，整理值班考勤工作。

（五）负责安排院学生会及团委各种会议的有关事项，指派人员发放学生会各种通知和信件。   

（六）负责安排人员购买学生会及团委所需物资，并统一管理。

（七）认真完成学校、学生会及团委交办的各项任务。

学生会各部门：

宣传部

（1） 负责学院板报、宣传栏工作，出版、更换内容要及时。

（2） 互相配合、共同加强宣传栏的建设，及时做好重大节日，重大活动的宣传工作。

（3） 在学院开展活动期间，应及时做好各方面的宣传，扩大影响力度。

（4） 认真完成学校及学生会安排的其他工作。

后勤生活部

（1） 按时、及时的发放生活费、困难补助、奖学金等。

（2） 审查并报主席批准各部所需的活动经费的报销工作，办理各部活动经费的报销工作，管理好账目。

（3） 为了更好的为广大同学服务，首先应组织成员做好自我管理、自我服务。

（4） 收集同学们对生活方面的意见和要求，向上级主管部门提出合理化建议，最大限度服务于同学。

（5） 在学校放假期间，应协助各宿舍管理处检查水、电、门窗、玻璃等各项公共设施维护管理。

（6） 作好困难同学的国家助学贷款工作

（7） 认真完成学校及学生会交办的各项事宜。

文艺部

（一） 以丰富校园生活、陶冶同学情操、提高同学们的艺术修养和水平为宗旨，
开展文艺工作，发挥文艺工作的教育作用。

（二）文艺部在学生会的领导下,积极组织参加学校的文娱方面的活动。

（3） 在适当的时间组织一些学院内的文娱活动，并充分利用课外活动时间，带
领广大同学丰富多彩的文艺活动。

（4） 深入同学中，吸取同学对文艺工作的各种意见和建议，不断提高工作效率
和质量。

（5） 认真完成学校及学生会交办的各项任务。

体育部

（1） 体育部在学生会的领导下,积极组织参加学校的体育方面的活动。

（2） 在适当的时间组织一些学院内的文娱活动，并充分利用课外活动时间，带

领广大同学丰富多彩的体育活动。

（3） 组织好一年一度的消防暨冬季运动会。

（4） 认真完成学校及学生会交办的各项任务。

外联部
（1） 加强学生会与其它学院及其它高校学生组织的联系。

（2） 在有安全保障的情况下与用人单位联系，为同学生提供社会实践的机会。

（3） 认真完成学校及学生会交办的各项任务。

学生会班级管理委员会

（1） 加强学生会与同学之间的联系，作到学生会与广大同学之间沟通的顺畅。

（2） 及时准确反映各班的问题和困难以及同学的意见思想。

（3） 保证学生会的各项措施得以落实，负责向同学解释各项措施。

（4） 增强各班级的向心力，集体观念。

（5） 认真完成学校及学生会安排的其他工作。
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