地球环境实验教学中心值班教师日常工作制度
⑴按照学校、学院相关实验室管理制度、规范做好日常管理、维护工作。
⑵按时到岗值班，协助使用实验室上课教师顺利完成教学任务，不得出现迟到、早退等影响正常教学的情况。
⑶尤其注意每天安全检查工作，做到上班后及下班前的巡查工作，发现问题及时解决，不能解决的及时报告学院、中心领导，并与大楼保安联系，同时做好值班记录。
⑷每天上班后认真查看最近几天的值班记录，如有需要解决的问题请联系校、院等相关部门及时解决，不得无故推脱。
⑸对每个实验室及其内放置的仪器设备、标本等的检修、维护、检查、使用、转移等均需现场在该实验室内的实验室运行记录本上做好登记；
⑹告知每位使用实验室教师当天做好实验室使用运行情况详细登记，要求教师开课前做好安全、卫生教育及仪器设备、实验标本的使用须知教育。如果经再次提醒后该教师仍没能按照中心管理制度要求做好相应工作，给中心管理造成不良影响的，将报请学院后不再为其提供中心实验室使用，后果自负。若造成安全问题、仪器（标本）等损坏，原则上谁损坏谁赔偿。
⑺督促借用中心仪器、实验设备的教师、学生及其它外借人员及时归还，原则上开学后三周内必须归还假期学生实习等原因所借仪器设备。经多次提醒仍不归还者，中心将暂停其借用资格。实习仪器设备借用不得由学生代签代借。
⑻为了保证安全及便于管理，实验室鈅匙原则不借出，确因教学需要需借用的，必须提交书面申请，报中心负责人签字同意，值班教师才能将鈅匙借出,同时做好登记，并告知该教师借出鈅匙不得由学生保管，一经发现予以收回。擅自交由学生保管，带来后果的由该教师负责。

⑼学生利用课余时间需到实验室做实验、观察标本的，值班教师须征询该门课程任课教师同意后方可为其开放实验室，同时做好实验室开放登记、安全教育、仪器标本使用告知等手续。
⑽对有毒、有害、有放射性物品的购买、申报、使用、存放，要按照国家、校、院相关规定办理。检查并及时妥善处理实验室内易燃、易爆物品，消除隐患。

⑾及时完成校、院相关部门其它需要中心配合的事务。
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