实验教师工作注意事项
为了保证我院实验中心持续、良性运行，配合好学校、学院的管理工作，特请使用我院地球环境实验教学中心（以下简称中心）实验室、教学仪器设备、标本等教学设施的教师在教学期间注意以下事项，并请务必做到：
1.对所有参与进行实验操作的人员必须进行安全教育培训，在掌握各项实验室安全管理办法、基本知识，熟悉各项操作规程后，方可开始实验操作。

2.对有毒、有害、有放射性物品的购买、申报、使用、存放，要按照国家、学校、学院相关规定办理。对实验室内易燃、易爆物品及时处理，消除隐患。
3.根据管理需要，任课教师务必当天做好实验室运行情况记录。提醒实验操作人员爱护实验设备、标本、光薄片等，对精密仪器、易损耗器材小心使用。凡有损坏务必当时在实验室运行记录上做好详细登记并保修，对没有登记不能查实的均由使用该实验室的教师负责赔偿。对属责任事故的损坏，原则上谁损坏谁赔偿。
4. 各个实验室内仪器设备、标本等不得转移到其它实验室使用。确需使用其它实验室及其内仪器设备、标本的，使用教师需书面申请，由中心负责人及使用另外一个实验室的教师两人同意才可转移。同时中心值班教师要做好登记，包括转移时间、物品清单、完好情况、归还人及拟归还时间等。归还由转移使用的教师负责整理好及时归还。
5. 中心仪器、设备借出使用的，须由中心负责人书面审批（借给非本学院人员使用的目前由谈树成老师负责审批；借给本学院教师使用的，目前由蒋顺德老师审批）。需要交纳维修基金的，由当天值班教师落实交纳情况后才可借出。课程教学实验使用不受此限，但值班教师需负责好登记、催还等工作。

6. 考虑到仪器搬动等因素，在学期中间原则上中心不打扫实验室卫生，请安排学生定期打扫，以保持实验室内部整洁。
7.院课程表没有安排在中心的课程原则上不得使用中心实验室，确有需要的，需书面申请，报中心负责人签字同意方可使用。
8.考虑到学生下课后可能需要在实验室完成作业，请指定学生负责每次下课后及时检查、关好窗户、水电，通知当天中心值班教师锁门，保证实验室仪器设备、标本的安全。
9.为了保证安全及便于管理，实验室鈅匙原则不外借，确因教学需要需借用的，必须提交书面申请，报中心负责人同意，才可借用,借出鈅匙只能由教师使用，不得由学生保管，一经发现予以收回。擅自交由学生保管，带来后果的由该教师负责。
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